数媒学院教师批阅课后作业管理规定
（暂行）

为推动教学质量提升，强化学生应用能力，针对本科生合理增负，突出过程性考核，全面规范管理教师批阅课后作业环节，依据学校有关规定，结合学院专业实际，特制定本办法。

第1条 任课教师应依据课程大纲、考试大纲等教学文件向学生布置与课程相匹配的课后作业，旨在检验课堂教学效果，巩固新知识，熟练新技能，培养学生独立思考、解决实际问题的能力。
第2条 课后作业数量可根据课程教学实际确定，原则上每门课程应设置6次课后作业，其中：平时作业4次，期中作业1次，期末作业1次。期中过程考试可视为期中作业，项目教学包作品可列为课程期末作业。
第3条 平时作业应要求学生独立完成，每生1份；期中、期末作业可采取独立完成模式，也可实施团队完成模式。采用团队完成模式时，原则上每队人数控制在5人（含）以内，且必须明确团队成员各自作业任务，力求任务均衡。
第4条 课后作业形式应与课程类型相适应，可包括：绘画习作、速写习作、创作草图、原画作品、故事脚本、二维动画、三维静帧、三维动画、视频剪辑、程序代码、互动游戏、分析报告、调研报告、试题小卷和汇报文稿等。
第5条 同一门课程的课后作业安排应由该门课程的全体任课教师共同研究制定，经系主任审批后，列入教学计划。任课教师在课后作业布置时，必须明确作业题目、作业要求、完成模式、上交时间以及评价标准。
第6条 任课教师应对课后作业进行100%批阅，批阅内容主要包括两部分：
1.作业成绩。任课教师应依据课后作业评价标准，按百分制评定成绩，按要求填入教学日志。课后作业按绩纳入课程总成绩。班级成绩应呈正态分布为宜。
2.作业评语。任课教师应根据课后作业完成情况，给予每位学生评语。评语应具有个性化，语言精练、字迹清晰，100字以内为宜。评语一般分为三个部分，作业优点、作业缺点和和改进方向。
第7条 课后作业批阅须由任课教师本人完成，规范填写《数字媒体学院学生课后作业批阅评价表》（以下简称“《批阅表》”，见附件1、附件2）。
第8条 任课教师须在学生提交作业后两周内完成批阅，批阅结果应在课堂教学中设置点评环节，反馈纠正共性问题，督促学生及时改进。
第9条 课后作业作为重要的教学档案，实施电子版100%留存，相应的PDF版《批阅表》一并存档。课后作业电子版存档技术标准如下：
1.图片类。JPG格式，单幅文件大小1MB以内，1000像素*1000像素以内，分辨率300dpi。

2.视频类。MP4格式，篇幅时长5分钟以内，单项文件大小50M以内，720P。

3.软件类。软件项目文件格式，一般单文件控制50MB以内。（优先选择图片或视频形式存档，超标须申报）
4.程序类。程序源代码或原文件，单文件控制5Mb以内。（超标须申报）

5.游戏类。游戏引擎原文件，单文件大小提前申报备。（优先选择演示视频形式存档）
6.文本类。PDF格式，单个文件大小1MB以内。
第10条 “展赛演播”作品、专业竞赛获奖作品、创新创业项目作品等电子版作业另行归档，不受上述技术标准限制。纸介课后作业原件由任课教师推荐15%（优秀率）存档，由系主任组织遴选后存档于系档案柜备查
第11条 课后作业电子版归档工作由学院统一组织，印发归档通知。课后作业每学期归档两次，即教学第11周和第19周分别归档一次，以系为单位移交学院教学秘书保管。
第12条 课后作业批阅情况采取系主任负责制，系主任是本系课后作业批阅质量的第一责任人。学院每学期期末组织专项检查一次，检查结果与系主任绩效挂钩。
第13条 课后作业批阅是任课教师常规教学工作的重要组成部分，批阅和归档情况纳入专任教师360综合考核，与专任教师评职晋级、薪酬待遇挂钩。课后作业批阅和归档情况与外聘教师月绩效、续聘挂钩。批阅质量不合格视为教学问题，严重违规按教学事故处理。
第14条 本规定自2022年3月1日起实施，由学院办公室负责解释。
附件1：《数字媒体学院学生课后作业批阅评价表（个人版）》

附件2:《数字媒体学院学生课后作业批阅评价表（团队版）》

数媒学院

2022年3月1日

附1：

数媒学院学生课后作业批阅评价表（个人）

所在系部：动画□/数媒□/戏美□  

任课教师：刘丰

批阅时间：2021年11月2日
	一、基本信息

	学    期
	2021-2022学年第一学期

	批    次
	过程1/过程2/期中/过程3/过程4/期末

	课程名称
	动画素描

	班级名称
	动画本2101

	应交份数
	30
	实交份数
	29
	批阅份数
	29

	二、批阅情况

	序号
	学生姓名
	作业成绩
	作业评语

	1
	张三
	
	

	2
	李四
	
	

	3
	王五
	
	

	4
	赵六
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	三、共性问题

	                                             任课教师（签字）：

年  月  日


附2：

数字媒体学院学生课后作业批阅评价表（团队）

所在系部：动画□/数媒□/戏美□  

任课教师：刘丰

批阅时间：2021年11月2日
	一、基本信息

	学    期
	2021-2022学年第一学期

	批    次
	过程1/过程2/期中/过程3/过程4/期末

	课程名称
	动画素描

	班级名称
	动画本2101

	二、作业要求

	

	三、分组情况

	分  组
	人  数
	作品名称

	第一组
	
	

	第二组
	
	

	第三组
	
	

	第四组
	
	

	第五组
	
	

	第六组
	
	

	第七组
	
	

	第八组
	
	

	第九组
	
	

	第十组
	
	

	四、共性问题

	                                             任课教师（签字）：

年  月  日


	五、批阅情况

	第一组
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	序号
	学生姓名
	任务分工
	作业评语

	1
	张三
	
	

	2
	李四
	
	

	3
	王五
	
	

	4
	赵六
	
	

	5
	孙七
	
	

	五、批阅情况

	第二组
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	序号
	学生姓名
	任务分工
	作业评语

	1
	张三
	
	

	2
	李四
	
	

	3
	王五
	
	

	4
	赵六
	
	

	5
	孙七
	
	

	五、批阅情况

	第三组
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	序号
	学生姓名
	任务分工
	作业评语

	1
	张三
	
	

	2
	李四
	
	

	3
	王五
	
	

	4
	赵六
	
	

	5
	孙七
	
	




